WOJT
GMINY RYPIN

woj. kujawsko-pomorskie

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 59/19
Wojta Gminy Rypin z dnia 16 wrze$nia 2019 r.

Instrukcja

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pieni¢znych, czekdéw
gotowkowych w kasie, drukéw S$cistego zarachowania, materialow, opatu, paliwa,

wyposazenia, srodkéw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz weryfikacji kont

ksiggowych.

§ 1. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest ustalenie stanu aktywow
1 pasywow. Na tej podstawie dokona sie¢ rozliczenia $rodkow pieni¢znych i sktadnikdéw

majatkowych.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié metoda pelnej szczegdlowosci

wg stanu na 31 grudnia 2019 roku.

§ 3. Rzeczywisty stan srodkéw oraz sktadnikow majatkowych komisja

inwentaryzacyjna ustali na podstawie spiséw z natury.

Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

1) materiatéw (opal, paliwo, inne materiaty magazynowe stan na 31 grudnia 2019 r.).
2) skontrum zbioréw bibliotecznych ( stan na 31 grudnia 2019 r.),

3) srodkéw trwatych (stan na 31 grudnia 2019 r.),

4) wyposazenia (stan na 31 grudnia 2019 r.),

5) wyposazenia niskocennego (stan na 31grudnia 2019 r.),

3) druk6w Scistego zarachowania (stan na 31 grudnia 2019 r.),

4) srodkéw pienigznych oraz czekéw gotéwkowych (stan na 31 grudnia 2019 r).



Inwentaryzacji w  formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych
w ksiegach rachunkowych podlegaja:

1) zakup $rodkow trwatych w 2019 roku.,

2) zakup wyposazenia w 2019 r.,

3) zakup wyposazenia niskocennego w 2019 r.,

4) zakup zbioréw bibliotecznych w 2019 roku,

5) zakup wartosci niematerialnych i prawnych w 2019 roku,

6) zakup gruntéw w 2019 roku,

7) $rodki zgromadzone na rachunku bankowym (potwierdzenie salda

na 31 grudnia 2019 r.),

8) konta ksiegowe bilansowe i rozrachunkowe (stan na 31 grudnia 2019 r.),
9) srodki trwale w budowie ( stan na 31 grudnia 2019 r.),

10) prawo uzytkowania wieczystego gruntow ( stan na 31 grudnia 2019 r.).

§ 4. Wyznacza si¢ zespoly spisowe do prowadzenia spiséw w poszczegolnych
jednostkach. Zespoly spisowe sklada¢ si¢ bedg przynajmniej z 2 osob: przewodniczacy
komisji 1 cztonek komisji.

Zespol spisowy dokonuje spisu z natury w obecnosci osoby materialnie

odpowiedzialne;j.

§ 5. Inwentaryzacja srodkow oraz rzeczowych skladnikéw majatku obejmuje:
1) dokonanie spisu z natury oraz kontrole prawidtowosci spisu,
2) postawienie wnioskéw co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
oraz ich umotywowanie,
3) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,
4) ocen¢ przydatnosci gospodarczej oraz postawienie i umotywowanie wnioskow

dotyczgcych zagospodarowania zasobow oraz usunigcia nieprawidlowosci.
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