WwWOJT
GMINY RYPIN
wayj, l;u‘izu\'sim‘;mmur.ﬁ-hie ZARZADZENIE NR 212/21
WOJTA GMINY RYPIN
z dnia 1 grudnia 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku Gminy Rypin

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
Dz. U. z 2021 r. poz 1372 i poz. 1834) oraz art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r, poz. 217),

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkow pienigznych w kasie, drukéw Scistego

zarachowania,  materialow,  opatu, paliwa  Gminy  Rypin  wedlug  stanu

na 31 grudnia 2021 roku.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie instrukcja inwentaryzacyjng stanowiaca

Zakgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych, drukéw $cistego zarachowania, materialow,
opalu, paliwa, zostanie przeprowadzona w formie spisu z natury przez powolane komisje
inwentaryzacyjne (Zarzadzenie Nr214 /21).

2. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw zostanie przeprowadzona przez
pracownikdéw Urzedu Gminy Rypin.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzié od dnia 15 grudnia 2021 roku

do dnia 15 styeznia 2022 roku (stan na dzied 31 grudnia 2021 roku).

4. Termin rozpoczgcia weryfikacji wyznaczam na dzien 15 grudnia 2021 roku,
a zakonfczenia na dzien 15 stycznia 2022 roku (stan na dzien 31 grudnia 2021 roku).

§ 4. Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ ksicgowemu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 212/21
Wojta Gminy Rypin
zdnia 1 grudnia 2021 r.

Instrukcja
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw pieni¢znych, czekow gotowkowych

w kasie, drukéw Scistego zarachowania, materialow, opalu, paliwa, weryfikacji kont
ksiegowych.

§ 1. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest ustalenie stanu aktywow 1 pasywow.

Na tej podstawie dokona sie rozliczenia $rodkéw pienigznych i sktadnikéw majgtkowych.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda pelnej szczegolowosci wg stanu na dzien
31 grudnia 2021 roku.

§ 3. Rzeczywisty stan srodkéw oraz skiadnikéw majatkowych komisja inwentaryzacyjna

ustali na podstawie spiséw z natury.

Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
1) materialéw (opal, paliwo, inne materiaty magazynowe stan na dzien 31 grudnia 2021 r.);
3) drukéw Scistego zarachowania (stan na dzien 31 grudnia 2021 r.);

4) srodkow pienigznych (stan na dzied 31 grudnia 2021 r).

Inwentaryzacji w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach

rachunkowych podlegajg:

1) zakup srodkow trwatych w 2021 roku:

2) zakup wyposazenia w 2021 roku;

3) zakup wyposazenia niskocennego w 2021 roku;

4) zakup zbioréw bibliotecznych w 2021 roku;

5) zakup wartosci niematerialnych i prawnych w 2021 roku;
6) zakup gruntéw w 2021 roku;

7) $rodki zgromadzone na rachunku bankowym (potwierdzenie salda na dzien 31 grudnia
2021 ©.);



8) konta ksiegowe bilansowe i rozrachunkowe (stan na dzien 31 grudnia 2021 r.);

9) srodki trwate w budowie ( stan na dzien 31 grudnia 2021 r.);

10) prawo uzytkowania wieczystego gruntow ( stan na dzien 31 grudnia 2021 r.).

§ 4. Wyznacza si¢ zespoly spisowe do prowadzenia spiséw w poszczegdlnych jednostkach.
Zespoly spisowe sklada¢ si¢ beda przynajmniej z 2 osob: przewodniczacy komisji i cztonek
komisji.

Zespot spisowy dokonuje spisu z natury w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;.

§ 5. Inwentaryzacja srodkéw oraz rzeczowych skladnikéw majgtku obejmuje:
1) dokonanie spisu z natury oraz kontrole prawidtowosci spisu;
2) postawienie wnioskéw co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych oraz ich
umotywowanie;
3) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych;
4) oceng przydatnosci gospodarczej oraz postawienie i umotywowanie wnioskow

dotyczacych zagospodarowania zasobéw oraz usunigcia nieprawidtowosci.

dr inz. Janusz Tyburski



